
AFYON KOCATEPE ÜNİVERSİTESİ GÜZEL SANATLAR FAKÜLTESİ YAZ STAJI İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

Fakültemiz web sitesi 
gsf.aku.edu.tr'deki 

Eğitim/Öğretim->Staj 
sekmesini dikkatle incele 

İş yerleri ile görüş, staj 
yerine karar ver, staj 

koordinatöründen sözlü 
uygunluk onayı al 

Staj yeri ile görüşüp staj 
takvimine göre temmuz 

ya da ağustos staj 
günlerini netleştir  

stajbasvuru.aku.edu.tr 
adresinde staj başvuru ve 

bilgi formunu eksik 
bırakmadan doldur 

Doldurduğun online 
formu kaydedip staj 

koordinatörüne elektronik 
onay için gönder 

Elektronik onaylı formu 
yazdır, staj yeri yetkilisine 
ait kısmı ıslak imza ve kaşe 

ile onaylat 

Formdaki bilgilerin 
doğruluğunu günün 

tarihini yazıp kendi ıslak 
imzanı atarak onayla 

Onay süreci tamamlanan 
ıslak imzalı, kaşeli başvuru 
ve bilgi formunu tarayıp 

sisteme yükle 

AKÜ kitap bürosundan 
zorunlu staj defterini al, ilk 

sayfasını doldur, 
fotoğrafını yapıştır 

Fakültedeki SGK Kayıt 
Biriminin yürüteceği işlem 
sürecini online sistemden 

takip et 

SGK Kayıt Bürosunca 
online sisteme yüklenen 
SGK belgesini iş yerine 
vermek üzere yazdır 

Bu belgeyi ve başvuru 
formunun bir nüshasını 

işyerindeki yetkiliye 
vererek stajına başla 

Stajın süresince her iş 
günü defterinin ilgili 

kısımlarını doldurarak 
yetkiliye onaylat  

Puantaj formuna her iş 
günü için çarpı at, staj 

bitiminde 5 iş günü içinde 
sisteme yükle 

Staj ücreti aldıysan 
hesabına yatan tutarı 

belgeleyen dijital banka 
dekontunu sisteme yükle 

Staj ortamını, seni ve 
yaptığın işleri belgeleyen 
fotoğraflar çek, CD, kart, 

usb disk vb kaydet 

Staj bitiminde defterini 
kontrol et, varsa 

eksiklerini tamamla ve 
denetimin altına al 

İşyerine staj başarı 
formunu senden gizli 

doldurt, kapalı zarf içinde 
denetimin altına al  

Staj defteri ve evrakı yeni 
akademik yılın ilk üç 

haftası içinde staj 
koordinatörüne teslim et 

Varsa bölümünde ilan 
edilerek yapılacak staj 
mülakatına katıl ve staj 

sonuç ilanını takip et 


