OGRETIM ELEMANLARININ SINAVLARDA UYMASI GEREKEN KURALLAR

1.Smavlar, olaganiistii haller disinda, ilgili akademik birimlerce hazirlanan sinav programlarinda belirtilen ve
ilan edilen yer ve saatte yapilir.
2.Dersi yiiriiten 0gretim elemaninin —raporlu olmasi, yurt i¢i/yurt dis1 gorevlendirilmesi gibi haller disinda—
sinavda hazir bulunmasi esastir.
3.Smav gorevlileri gorevlendirildikleri sinav salonunda bulunmak zorundadir. Mazereti nedeniyle goreve
gelemeyecek olan smav gorevlileri durumlarini ilgili Boliim Bagkanligina bildirmek zorundadir. Goreve
gelemeyecek smmav gorevlisinin yerine gorevlendirilecek Ogretim elemani, Bolim Baskanligi tarafindan
belirlenir.
4.Dersin 0gretim eleman1 ve sinav gorevlileri, stnavin baglama saatinden en az 10 dakika 6nce sinav salonunda
hazir bulunur ve smavin saatinde baglayabilmesi ic¢in gerekli tedbirleri alir. Sinav yoklama tutanaginin
ogrenciler tarafindan mavi tilkkenmez kalemle imzalanmasini saglar.
5.Sinav gorevlileri sinav baglamadan &nce dgrencilerin kimlik kontroliinii 6zenle yapar. Ogrenci kimlik kart:
veya dgrenci belgesi olmayan kisiler smav salonuna alinmaz. Ogrencilerin kimlik kart1 veya &grenci belgesi
siav sliresince sira lizerinde goriiniir sekilde bulunur.
6.Smav gorevlileri, dersi yiirliten 6gretim elemaninin izin verdigi materyaller haricinde her tiirden elektronik
cihazin; kitap, ders notu, smav sorularinin yanitlanmasinda yararlanilabilecek yayinlarin 6grencilerin
ulagabilecegi bir yerde bulunmamasina azami dikkat gosterir. Siralarin iizerindeki —varsa— yazilarin simnavdan
once, O0grenciler tarafindan silinmesi saglanir. Sinav esnasinda sira veya diger demirbaslar {izerinde yazi tespit
edilmesi halinde tutanak tutularak disiplin siireci isletilir. Siav siiresince 6grencilerin cep telefonu kesinlikle
KAPALI durumda bulunmalidir. A¢ik konumda olan cep telefonu ya da elektronik cihazlar ile ders notlar1 vb.
materyaller ulasilabilir bir yerde ise “kopyaya tesebbiis” eyleminden; temas ediliyorsa ‘“kopya ¢ekmek”
eyleminden dolayi tutanak diizenlenir.
7.Diizenlenecek tutanakta 6grencinin sinav kurallarina aykir1 olan fiili net olarak yazilmalidir. Ornek ifadeler:

= Ogrenciye ait cep telefonunun/elektronik cihazin agik konumda ve ulasilabilir bir yerde oldugu tespit

edilmistir.

= Ogrencinin agik konumda olan cep telefonuyla/elektronik cihazla temas ettigi tespit edilmistir.

» Ogrenciye ait ders notu vb. materyalin ulasilabilir bir yerde oldugu tespit edilmistir.

» Ogrencinin ders notu vb. materyalle temas ettigi tespit edilmistir.
8.Smav kurallarii, diizenini, isleyisini bozan, smavin yapilmasin1 engelleyen, sinav gorevlileri ile tartisan,
simnav salonunu kendilerine duyurulan siireden once terk eden, sinav gorevlilerinin smav ile ilgili
diizenlemelerini kabul etmeyen, kopya g¢eken veya c¢ekmeye tesebbiis eden o6grenciler hakkinda sinavi
uygulayan sinav gorevlileri tarafindan hazirlanacak tutanak, sinavin yapildigi Boliim Bagkanligina teslim edilir.
9.Diizenlenen tutanagin ekinde sinav kurallarina uymayan Ogrencilerin kimlik kartlarinin bir Ornegi
bulunmalidir. Kopyaya tesebbiis, kopya ¢ekmek veya ¢ektirmek eylemlerinin tespit edilmesi halinde kanitlayici
belge olarak ders notu vb. materyallerin fotograflar ¢ekilebilir. Ancak, 6grencinin izni olmadan cep telefonu ve
elektronik cihazlar incelenmemeli ve fotografi ¢ekilmemelidir.
10.Smmav gorevlileri siiphelendikleri 6grencileri uyarirken sert bir tutum takinmamali ve sinav diizeninin
bozulmasina neden olmamalidir. Sinav gorevlileri, hicbir agiklama yapmaksizin 6grencilerin yerlerini
degistirebilecekleri gibi, sinavin saglikli bir sekilde devam edebilmesi i¢in gerekli tedbirleri almakla da
miikelleftir.
11.Smav gorevlileri sinav salonuna kitap, ders notlari, makale vb. seyler getirmeyecekler; smnav esnasinda
sessiz moda almalar1 gereken cep telefonlarini zaruri haller disinda kesinlikle kullanmayacaklar; diger sinav
gorevlileri ile sinav siiresince 0grencileri rahatsiz edecek tonda konusmayacaklardir.
12.Smav bagladiktan sonra ilk 15 dakikadan geg¢ gelenler sinava alinmaz, dgrenciler smav salonunu ilk 15
dakika i¢inde terk edemez, gec gelenlere ek siire verilmez. Sinav basladiktan sonra her ne sebeple olursa olsun
siav salonunu terk eden 6grenciler, sinavin bitis saatine kadar bir daha sinav salonuna giremezler.
13.Sinav gorevlileri, herhangi bir sebeple kisa siireli de olsa siav salonlarindan ayrilamaz. Acil durumlar
halinde dersin sorumlusundan izin alinir.
14.Smavin bitiminde sinav gorevlileri sinav kagitlarini sayar. Tutanakta sinava giren 6grenci sayisiyla teslim
edilen sinav evraklarinin sayisinin ayni olup olmadigini kontrol eder. Smav tutanagini imzalar ve biitlin sinav
malzemelerini dersin sorumlusuna teslim eder.
15.Gorevini ihmal eden sinav gorevlileri hakkinda gerekli idari islemler baslatilir.

Giizel Sanatlar Fakiiltesi Dekanhg:



