
ÖĞRETĠM ELEMANLARININ SINAVLARDA UYMASI GEREKEN KURALLAR 
 

1.Sınavlar, olağanüstü haller dışında, ilgili akademik birimlerce hazırlanan sınav programlarında belirtilen ve 

ilan edilen yer ve saatte yapılır. 

2.Dersi yürüten öğretim elemanının –raporlu olması, yurt içi/yurt dışı görevlendirilmesi gibi haller dışında– 

sınavda hazır bulunması esastır.  

3.Sınav görevlileri görevlendirildikleri sınav salonunda bulunmak zorundadır. Mazereti nedeniyle göreve 

gelemeyecek olan sınav görevlileri durumlarını ilgili Bölüm Başkanlığına bildirmek zorundadır. Göreve 

gelemeyecek sınav görevlisinin yerine görevlendirilecek öğretim elemanı, Bölüm Başkanlığı tarafından 

belirlenir. 

4.Dersin öğretim elemanı ve sınav görevlileri, sınavın başlama saatinden en az 10 dakika önce sınav salonunda 

hazır bulunur ve sınavın saatinde başlayabilmesi için gerekli tedbirleri alır. Sınav yoklama tutanağının 

öğrenciler tarafından mavi tükenmez kalemle imzalanmasını sağlar. 

5.Sınav görevlileri sınav başlamadan önce öğrencilerin kimlik kontrolünü özenle yapar. Öğrenci kimlik kartı 

veya öğrenci belgesi olmayan kişiler sınav salonuna alınmaz. Öğrencilerin kimlik kartı veya öğrenci belgesi 

sınav süresince sıra üzerinde görünür şekilde bulunur. 

6.Sınav görevlileri, dersi yürüten öğretim elemanının izin verdiği materyaller haricinde her türden elektronik 

cihazın; kitap, ders notu, sınav sorularının yanıtlanmasında yararlanılabilecek yayınların öğrencilerin 

ulaşabileceği bir yerde bulunmamasına azami dikkat gösterir. Sıraların üzerindeki –varsa– yazıların sınavdan 

önce, öğrenciler tarafından silinmesi sağlanır. Sınav esnasında sıra veya diğer demirbaşlar üzerinde yazı tespit 

edilmesi halinde tutanak tutularak disiplin süreci işletilir. Sınav süresince öğrencilerin cep telefonu kesinlikle 

KAPALI durumda bulunmalıdır. Açık konumda olan cep telefonu ya da elektronik cihazlar ile ders notları vb. 

materyaller ulaşılabilir bir yerde ise “kopyaya teşebbüs” eyleminden; temas ediliyorsa “kopya çekmek” 

eyleminden dolayı tutanak düzenlenir. 

7.Düzenlenecek tutanakta öğrencinin sınav kurallarına aykırı olan fiili net olarak yazılmalıdır. Örnek ifadeler: 

 Öğrenciye ait cep telefonunun/elektronik cihazın açık konumda ve ulaşılabilir bir yerde olduğu tespit 

edilmiştir. 

 Öğrencinin açık konumda olan cep telefonuyla/elektronik cihazla temas ettiği tespit edilmiştir. 

 Öğrenciye ait ders notu vb. materyalin ulaşılabilir bir yerde olduğu tespit edilmiştir. 

 Öğrencinin ders notu vb. materyalle temas ettiği tespit edilmiştir. 

8.Sınav kurallarını, düzenini, işleyişini bozan, sınavın yapılmasını engelleyen, sınav görevlileri ile tartışan, 

sınav salonunu kendilerine duyurulan süreden önce terk eden, sınav görevlilerinin sınav ile ilgili 

düzenlemelerini kabul etmeyen, kopya çeken veya çekmeye teşebbüs eden öğrenciler hakkında sınavı 

uygulayan sınav görevlileri tarafından hazırlanacak tutanak, sınavın yapıldığı Bölüm Başkanlığına teslim edilir.  

9.Düzenlenen tutanağın ekinde sınav kurallarına uymayan öğrencilerin kimlik kartlarının bir örneği 

bulunmalıdır. Kopyaya teşebbüs, kopya çekmek veya çektirmek eylemlerinin tespit edilmesi halinde kanıtlayıcı 

belge olarak ders notu vb. materyallerin fotoğrafları çekilebilir. Ancak, öğrencinin izni olmadan cep telefonu ve 

elektronik cihazlar incelenmemeli ve fotoğrafı çekilmemelidir. 

10.Sınav görevlileri şüphelendikleri öğrencileri uyarırken sert bir tutum takınmamalı ve sınav düzeninin 

bozulmasına neden olmamalıdır. Sınav görevlileri, hiçbir açıklama yapmaksızın öğrencilerin yerlerini 

değiştirebilecekleri gibi, sınavın sağlıklı bir şekilde devam edebilmesi için gerekli tedbirleri almakla da 

mükelleftir.  

11.Sınav görevlileri sınav salonuna kitap, ders notları, makale vb. şeyler getirmeyecekler; sınav esnasında 

sessiz moda almaları gereken cep telefonlarını zaruri haller dışında kesinlikle kullanmayacaklar; diğer sınav 

görevlileri ile sınav süresince öğrencileri rahatsız edecek tonda konuşmayacaklardır. 

12.Sınav başladıktan sonra ilk 15 dakikadan geç gelenler sınava alınmaz, öğrenciler sınav salonunu ilk 15 

dakika içinde terk edemez, geç gelenlere ek süre verilmez. Sınav başladıktan sonra her ne sebeple olursa olsun 

sınav salonunu terk eden öğrenciler, sınavın bitiş saatine kadar bir daha sınav salonuna giremezler.  

13.Sınav görevlileri, herhangi bir sebeple kısa süreli de olsa sınav salonlarından ayrılamaz. Acil durumlar 

halinde dersin sorumlusundan izin alınır. 

14.Sınavın bitiminde sınav görevlileri sınav kâğıtlarını sayar. Tutanakta sınava giren öğrenci sayısıyla teslim 

edilen sınav evraklarının sayısının aynı olup olmadığını kontrol eder. Sınav tutanağını imzalar ve bütün sınav 

malzemelerini dersin sorumlusuna teslim eder. 

15.Görevini ihmal eden sınav görevlileri hakkında gerekli idari işlemler başlatılır. 
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