
Afyon Kocatepe Üniversitesi
Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı

İŞİN ADI

Özel Öğrencilik Başvuru ve İşleyiş Süreci

KODU TOPLAM SÜRE

30 gün

Başlangıç

Bitiş

Sorumlular İş Süreçleri Süreler

Öğrenci

Kayıtlı olduğu Birime mevzuata uygun olması şartı ile aşağıdaki belgeler ile 
başvuru yapar.
- Dilekçe 
- Onaylı Ders İçerikleri, (Ders içeriklerine ulaşabilecek URL’de olabilir)
- Dönemlik ücret belli ise ilk dönem için dekont, sonraki dönemler için 
Dönemlik Ücret Ödeyeceğine Dair Taahütname (ücret belli değil ise sadece 
taahhütname)

«Ders Eşleşme Tablosu» ile birlikte başvurunun değerlendirilmesi ve 
BYK’da karara bağlanması için Birime gönderir.

1
Gün
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Gün

Yönetmeliğin 
22.Maddesi

Yönetmeliğin 
22.Maddesi

7
Gün

Birim Bölüm Başkanlığına başvuruyu incelemek üzere gönderir.

Bölüm Başkanığı

Öğrenci İşleri 
Daire Başkanlığı

3 
Gün

1 
Gün

Başvuruyu inceler.

Başvuru uygun mu?Bölüm Başkanığı

Özel öğrenci statüsünde ilgili Üniversiteden alacağı derslerin ne şekilde 
intibakının  yapılacağını gösteren «Ders Eşleşme Tablosu» nu öğrenciye 

tebliğ eder.
Bölüm Başkanığı

Öğrenci İtiraz var mı?

Bölüm Başkanığı

Birim Başvuru BYK tarafından değerlendirilir.

Başvuru uygun mu?Birim

İlgili Üniversiteye özel öğrenci talebi, ekleri ile birlikte (Gerekçe, BYK Kararı 
ve Ders Eşleşme Tablosu)  onay için gönderilir.

Başvuru uygun mu?

Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına, BYK Kararı, Ders eşleşme tablosu ve 
gerekçeye ilişkin belgelerle birlikte ilgili Üniversite ile yazışma yapılması 

için yazı gönderir.
Birim

1 
Gün

İlgili Üniversite
İlgili Üniversite değerlendirme sonucunu Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına 

yazı ile bildirir.

Başvuru sonucunu Birime iletir.Öğrenci İşleri 
Daire Başkanlığı

Birim

1
Gün

EVET

HAYIR

EVET

Özel öğrenci olarak geçireceği her dönem (süresi) için harç ödemesi 
gerektiği ve Başvuru sonucu öğrenciye tebliğ edilir.

Başvuru sonucu 
öğrenciye tebliğ edilir.

1 
GünBirim
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HAYIR

HAYIR

HAYIR

Yönergenin 
26 ve 27. 
maddeleri

Yönergenin 
26 ve 27. 
maddeleri

İlgili Yıl Cari 
Hizmet 

Maliyetine 
ilişkin karar
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Maliyetine 
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