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KODU iSIN ADI TOPLAM SURE

809.03/809.04 Yil Sonu Terkin ve Mal Sayimi islemleri 12 Gun 7 Saat

30 Dakika

Sorumlular is Stregleri Sireler

Baslangic

Sayim Komisyon Aralik ayinda Fakulte Sekreteri veya Dekan Yardimcisi
Uyeleri tarafindan Sayim Komisyonu belirlenir. Harcama
yetkilisince komisyon onaylanir ve sayima baslanir
Sayim Komisyon Fiili sayim sonuclari ile tasinir kayitlari karsilastirilir. Q
Uyeleri
Tasinir Kayit Eksik varsa nedeni tespit edilir. TiF diizenlenerek
Yetkilisi cikis, fazla varsa TIF diizenlenerek girig iglemi yapilir.
Tasinir Kayit SGDB hesaplari ile Fakiilte kayitlari karsilastirilir.
Yetkilisi
Tasinir Kayit Hesaplar tgtmg\'/orsa t?k tek kcJ.ntroI.ediIerek hata
Yetkilisi tespit edilir ve diizeltme islemi yapilir.
Hesaplar tuttuktan sonra Tasinir Sayim Tutanagi,
Taginir Kayit Tasinir Sayim ve Dokiim Cetveli, Harcama Birimi
Yetkilisi Tasinir Yonetim Hesabi Cetveli, en son kesilen Tasinir islem
Fisi numarasina iliskin tutanak vb. belgeler hazirlanir.
Harcama Dekan onayindan sonra Strateji Gelistirme Daire
Yetkilisi Baskanligina gonderilir. 1 Dosya da Fakiltede muhafaza edilir.




