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Talep iptal olur
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Talebe, Fakülte Sekreteri veya Dekan'ın
uygunluğuna karar verme süreci.

Talebin uygun olduğuna karar  verilmesi durumunda 
Sa ersoneline havale edilmesi.

Sa ersoneline havale edilen talebin 
sa e onayın alınması.

Talebin piyasa araş apılması.

Teklif 
Mektupları süresi 

içinde teslim 
alındı mı?

Süresi içinde teslim
edilmeyen teklif 

mektupları 
işleme alınmaz.

Talebin  firmaya  siparişinin  verilmesi.

İlgili  firmaca  talep edilen malın Birime teslim edilmesi.

Talep edilen malın Muayene ve Kabul Tutanağı ile kabul edilmesi.

Taşınır Kayıt Yöne eminden taşınırın kayıt edilmesi.

EKAP girişin yapılması.

MYS Girişinin yapılarak ödeme emri oluşturup, sistem 
üzerinden Gerçekleş e Harcama Yetkilisine gönderilmesi.

MYS sistemi üzerinden Kontrol tamamlandıktan
 sonra onaylar ve Muhasebe yetkilisine gönderilir. Hayır

Talep iptal olur.

Elektronik imzalar tamamlandıktan sonra ödeme 
dosyası düzenlenir.

Hazırlanan ödeme dosyaları ıslak imza için Gerçekleş e 
Harcama Yetkililerine sunulur.

Islak imzaya 
sunulan evrakın tüm 

parafları ve ekleri 
tamam mı?

Islak imzası tamamlanan dosyalar Strateji Geliş
Başkanlığı'nın global programına girişleri yapılıp alınan Giriş 

numarası ödeme emrinin üstüne yazılır.

Dosya, Strateji Geliş anlığına teslim edilir.

Ödeme emri 
belgeleri Muhasebe

Yetkilisi Kontrolünden 
g

Dosya MYS üzerinden muhasebeleş erçekleşş

İlgili firmaya ödeme yapılır.

İşlemi biten evrakın bir sure tandart dosya 
planına göre dosyalanır.

934.01


