
AFYON KOCATEPE ÜNİVERSİTESİ
FEN EDEBİYAT FAKÜLTESİ

Sorumlular İş Süreçleri Süreler

AFYON KOCATEPE ÜNİVERSİTESİ
GÜZEL SANATLAR FAKÜLTESİ
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KODU İŞİN ADI TOPLAM SÜRE

 25 Dakika 

 

Başlangıç

Bi ş

İlgili Personel 

Personel İşleri 
Birimi

Personel İşleri 
Birimi

Personel İşleri 
Birimi

5
Dakika

10
Dakika

10
Dakika

Personel İşleri 
Birimi

Mazeret İzni İşlemleri

Klavuz
Talep eden personel tara eret izni türüne

 göre gereken belgelerle birlikte izin f
doldurularak personel işlerine teslim edilir.

Kontrollerden sonra ıslak imza ile onaya sunulur.

AkÜ personel programına giriş yapılır.

İlgili tahakkuk birimi bilgilendirilir.

Bir nüshası personele verilir, diğer nüsha 
Dosyasına kaldırılır.
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