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T.C.
AFYON KOCATEPE ÜNİVERSİTESİ 

Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı

Sayı   :E-70813604-302.01.13-120656  ………… 
Konu :Misafir-Özel Öğrenci

GÜZEL SANATLAR FAKÜLTESİ DEKANLIĞINA

İlgi : 16.03.2022 tarihli ve E-70813604-302.01.13-86697 sayılı yazımız.

Yükseköğretim Kurumlarında Önlisans ve Lisans Düzeyindeki Programlar Arasında Geçiş, Çift 
Anadal, Yan Dal İle Kurumlar Arası Kredi Transferi Yapılması Esaslarına İlişkin Yönetmeliğin 22. 
maddesi ile Afyon Kocatepe Üniversitesi Yatay Geçiş Yönergesinin 26. ve 27. maddeleri gereğince 
Üniversitemiz öğrencilerinin özel öğrencilik başvuru sürecine ilişkin hazırlanan Özel Öğrenci İş Akış 
Şeması ve örnek Ders Eşleşme Tablosu ekte gönderilmiştir. Özel öğrenci statüsünde öğrenim görmesine 
izin verilen Üniversitemiz öğrencilerinin ders intibak ve muafiyetlerinde öğrenci mağduriyetlerinin 
gözlemlendiğine ilişkin ilgi sayılı yazımız daha öncesinden bildirilmiştir. 

Özel öğrencilik başvuru ve işleyiş sürecinde birliktelik sağlamak, benzer mağduriyetlerin 
yaşanmaması ve Üniversitemiz aleyhine hukuki sonuçların oluşmaması adına özel öğrenci statüsünde 
başka bir Yükseköğretim Kurumunda öğrenim görmesi için izin verilen öğrencilerin, ekte yer alan iş 
akış şemasında yer alan süreçlerin yerine getirilmesi, bu statüde öğrenime başlamadan önce diğer 
kurum müfredatı ile öğrencinin tabi olduğu müfredat kıyas edilerek, intibak ve muafiyet işlemleri 
yönergemizin ilgili hükümlerine göre alması gerektiği derslerin belirlenmesi ve ekte yer alan Ders 
Eşleşme tablosunun hazırlanması, hazırlanan tablonun hem öğrenciye tebliğ edilmesi hem de diğer 
Yükseköğretim Kurumuna gönderilmesi belirtilen öğrenci mağduriyetleri ve hukuki sonuçların 
oluşmasına engel olacaktır. 

Bu kapsamda özel öğrencilik başvuru ve işleyiş sürecine ilişkin hazırlanan iş akış şemasının varsa 
daha öncesinden web sayfanızda yayımlanmış olan iş akış şeması ile değiştirilmesi, yoksa gönderilen iş 
akış şemasının yayımlanması, bu yazının tarafınıza ulaştığı tarihten itibaren iş akış şemasında belirtilen 
sürece uymayan ya da eksik olan özel öğrencilik taleplerinin dikkate alınmayacağını bilgilerinize 
önemle rica ederim.

Prof.Dr. Murat PEKER
Rektör a.

Rektör Yardımcısı 

Dağıtım:

Evrak Tarih ve Sayısı: 31.08.2022-120656

31.08.2022
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Devlet Konservatuarı Müdürlüğüne
Bolvadin Uygulamalı Bilimler Fakültesi 
Dekanlığına
Eğitim Fakültesi Dekanlığına
Fen Edebiyat Fakültesi Dekanlığına
Güzel Sanatlar Fakültesi Dekanlığına
Hukuk Fakültesi Dekanlığına
İktisadi ve İdari Bilimler Fakültesi Dekanlığına
İslami İlimler Fakültesi Dekanlığına
Mühendislik Fakültesi Dekanlığına
Spor Bilimleri Fakültesi Dekanlığına
Teknoloji Fakültesi Dekanlığına
Turizm Fakültesi Dekanlığına
Veteriner Fakültesi Dekanlığına
Afyon Meslek Yüksekokulu Müdürlüğüne
Başmakçı Meslek Yüksekokulu Müdürlüğüne
Bayat Meslek Yüksekokulu Müdürlüğüne
Bolvadin Meslek Yüksekokulu Müdürlüğüne
Çay Meslek Yüksekokulu Müdürlüğüne
Dazkırı Meslek Yüksekokulu Müdürlüğüne
Dinar Meslek Yüksekokulu Müdürlüğüne
Emirdağ Meslek Yüksekokulu Müdürlüğüne
İscehisar Meslek Yüksekokulu Müdürlüğüne
Sandıklı Meslek Yüksekokulu Müdürlüğüne
Sinanpaşa Meslek Yüksekokulu Müdürlüğüne
Sultandağı Meslek Yüksekokulu Müdürlüğüne
Şuhut Meslek Yüksekokulu Müdürlüğüne
Uzaktan Eğitim Meslek Yüksekokulu 
Müdürlüğüne
Dinar Uygulamalı Bilimler Yüksekokulu 
Müdürlüğüne
Sandıklı Uygulamalı Bilimler Yüksekokulu 
Müdürlüğüne



AFYON KOCATEPE ÜNİVERSİTESİ

DERS EŞLEŞME TABLOSU

20_ _/20_ _ AKADEMİK YILI  GÜZ DÖNEMİ  BAHAR DÖNEMİ GÜZ/BAHAR 
DÖNEMİ

Öğrencinin Adı Soyadı :
Öğrenci Numarası :
Birim Adı :
Program Adı :

MÜFREDAT DERSLERİ        ALACAĞI DERSLER

Kayıtlı Olduğu Üniversite/Fakülte-Yüksekokul-Meslek Yüksekokulu Özel Öğrenci Statüsünde Öğrenim Göreceği Üniversite

DERS ADI Sınıf Dönem D.Saati AKTS DERS ADI Sınıf Dönem D.Saati AKTS

DERS EŞLEŞME tablosu Afyon Kocatepe Üniversitesi Önlisans ve Lisans Muafiyet ve Intibak Işlemleri Yönergesi 
hükümlerine göre hazırlanmıştır.

Öğrenci Akademik Danışmanı
Adı/Soyadı

      
        

Tarih  ____/____/20__                

          Bölüm Başkanı
         Adı/Soyadı

Tarih ____/____/20__

DERS EŞLEŞME tablosunu imzalayan öğrenci;

1. DERS EŞLEŞME tablosunun Afyon Kocatepe Üniversitesi Önlisans ve Lisans Muafiyet ve Intibak 
Işlemleri Yönergesi hükümlerine göre hazırlandığını, tablo dışında değişiklik yapamayacağını,

2. Özel öğrecilik statüsü sona erdiğinde derslerinin tabloya göre intibakının yapılacağını,
3. Katkı payı/Öğrenim ücretlerini, Kayıtlı Olduğu Üniversiteye özel öğrencilik süresi boyunca ve 

zamanında yatıracağını,
4. Öğrenci kaydı, ders kaydı ve ekle/sil uygulamasını gidilen üniversitenin Akademik Takvimi’ne 

göre yapacağını,
5. Ders geçme notunun, gidilen üniversitenin ilgili Yönetmelik hükümlerine göre belirleneceğini,
6. Kaldığı derslerin karşılığı olan dersleri, kendi üniversitesine döndüğünde devam şartını sağlamak 

üzere yeniden almak zorunda olduğunu Kabul ve taahhüt etmiş olur.

Öğrencinin Adı Soyadı Öğrenci No İMZA



Afyon Kocatepe Üniversitesi
Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı

İŞİN ADI

Özel Öğrencilik Başvuru ve İşleyiş Süreci

KODU TOPLAM SÜRE

30 gün

Başlangıç

Bitiş

Sorumlular İş Süreçleri Süreler

Öğrenci

Kayıtlı olduğu Birime mevzuata uygun olması şartı ile aşağıdaki belgeler ile 
başvuru yapar.
- Dilekçe 
- Onaylı Ders İçerikleri, (Ders içeriklerine ulaşabilecek URL’de olabilir)
- Dönemlik ücret belli ise ilk dönem için dekont, sonraki dönemler için 
Dönemlik Ücret Ödeyeceğine Dair Taahütname (ücret belli değil ise sadece 
taahhütname)

«Ders Eşleşme Tablosu» ile birlikte başvurunun değerlendirilmesi ve 
BYK’da karara bağlanması için Birime gönderir.

1
Gün

1
Gün

1
Gün

3 
Gün

10 
Gün

Yönetmeliğin 
22.Maddesi

Yönetmeliğin 
22.Maddesi

7
Gün

Birim Bölüm Başkanlığına başvuruyu incelemek üzere gönderir.

Bölüm Başkanığı

Öğrenci İşleri 
Daire Başkanlığı

3 
Gün

1 
Gün

Başvuruyu inceler.

Başvuru uygun mu?Bölüm Başkanığı

Özel öğrenci statüsünde ilgili Üniversiteden alacağı derslerin ne şekilde 
intibakının  yapılacağını gösteren «Ders Eşleşme Tablosu» nu öğrenciye 

tebliğ eder.
Bölüm Başkanığı

Öğrenci İtiraz var mı?

Bölüm Başkanığı

Birim Başvuru BYK tarafından değerlendirilir.

Başvuru uygun mu?Birim

İlgili Üniversiteye özel öğrenci talebi, ekleri ile birlikte (Gerekçe, BYK Kararı 
ve Ders Eşleşme Tablosu)  onay için gönderilir.

Başvuru uygun mu?

Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına, BYK Kararı, Ders eşleşme tablosu ve 
gerekçeye ilişkin belgelerle birlikte ilgili Üniversite ile yazışma yapılması 

için yazı gönderir.
Birim

1 
Gün

İlgili Üniversite
İlgili Üniversite değerlendirme sonucunu Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına 

yazı ile bildirir.

Başvuru sonucunu Birime iletir.
Öğrenci İşleri 

Daire Başkanlığı

Birim

1
Gün

EVET

HAYIR

EVET

Özel öğrenci olarak geçireceği her dönem (süresi) için harç ödemesi 
gerektiği ve Başvuru sonucu öğrenciye tebliğ edilir.

Başvuru sonucu 
öğrenciye tebliğ edilir.

1 
GünBirim

EVET

HAYIR

HAYIR

HAYIR

Yönergenin 
26 ve 27. 
maddeleri

Yönergenin 
26 ve 27. 
maddeleri

İlgili Yıl Cari 
Hizmet 

Maliyetine 
ilişkin karar

İlgili Yıl Cari 
Hizmet 

Maliyetine 
ilişkin karar

Örnek Ders 
Eşleşme 
Tablosu

Örnek Ders 
Eşleşme 
Tablosu

EVET

https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=13948&MevzuatTur=7&MevzuatTertip=5
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=13948&MevzuatTur=7&MevzuatTertip=5
https://kms.kaysis.gov.tr/Home/Goster/74340?AspxAutoDetectCookieSupport=1
https://kms.kaysis.gov.tr/Home/Goster/74340?AspxAutoDetectCookieSupport=1
https://www.google.com.tr/search?hl=tr&q=Y%C3%BCksek%C3%B6%C4%9Fretim+Kurumlar%C4%B1nda+Cari+Hizmet+Maliyetlerine+%C3%96%C4%9Frenci+Katk%C4%B1s%C4%B1+Olarak+Al%C4%B1nacak+Katk%C4%B1+Paylar%C4%B1+ve+%C3%96%C4%9Frenim+%C3%9Ccretlerinin+Tespitine+Dair+Karar
https://www.google.com.tr/search?hl=tr&q=Y%C3%BCksek%C3%B6%C4%9Fretim+Kurumlar%C4%B1nda+Cari+Hizmet+Maliyetlerine+%C3%96%C4%9Frenci+Katk%C4%B1s%C4%B1+Olarak+Al%C4%B1nacak+Katk%C4%B1+Paylar%C4%B1+ve+%C3%96%C4%9Frenim+%C3%9Ccretlerinin+Tespitine+Dair+Karar
https://ogrenci.aku.edu.tr/wp-content/uploads/sites/97/2022/08/DersEslemeTablosu.docx
https://ogrenci.aku.edu.tr/wp-content/uploads/sites/97/2022/08/DersEslemeTablosu.docx

