AFYON KOCATEPE UNIVERSITESI
GUZEL SANATLAR FAKULTESI
STAJ UYGULAMA REHBERI

BIRINCi BOLUM
Amag:

Bu staj uygulama rehberi, Afyon Kocatepe Universitesi Giizel Sanatlar Fakiiltesi biinyesinde
bulunan Sinema ve Televizyon Boliimii ile I¢ Mimarlik ve Cevre Tasarimi Boliimii
ogrencilerinin, miifredatlarinda yer alan ve yaz doneminde yapacaklari isyeri stajlarinin,
“Afyon Kocatepe Universitesi Lisans Programlar1 Yaz Staj Yonergesi” dogrultusundaki
kurallara uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla ilgili yonergenin, 5. maddesinin ¢ bendi uyarinca
hazirlanmistir.

Kapsam:

Bu dogrultuda hazirlanan bu rehber; Giizel Sanatlar Fakiiltesi 6grencilerinin isyeri stajlarini
amaca uygun olarak gergeklestirmesi igin “Afyon Kocatepe Universitesi Lisans Programlari
Yaz Staj YoOnergesi’ndeki hiikiimlere ilave olarak izlenecek yontem, ilke ve kurallar
icermektedir.

Dayanak:

Bu bakimdan 6grencilerin isyerlerinde yapacaklar stajlari {iniversitemiz web sitesi ile iginde
bulunulan 6gretim yilmin 6grenci kilavuzunda da yer alan “Afyon Kocatepe Universitesi
Lisans Programlart Yaz Staj Yonergesi”’ni ve bu rehberdeki hiikiimleri dikkate alarak
gerceklestirmeleri gerekmektedir.

Tanimlar:

a. Birim Staj Komisyonu: Dekan ya da bir yardimcisinin baskanliginda her boliimden bir
ogretim elemaninin yer aldig1 komisyonu,

b. Alt Birim Staj Komisyonu: Ilgili boliim baskani1 ya da bir yardimcisinin baskanliginda
Ogrenci yogunluguna goére boliim baskani tarafindan goérevlendirilen yeterli sayida 6gretim
elemanindan olusan komisyonu,

c. Kurum/Isyeri: Ogrencilerin staj yapabilecekleri endiistri, sektor, kurum, isletme ve
isyerlerini,

d. Yonerge: Afyon Kocatepe Universitesi Lisans Programlar1 Yaz Staji Y&nergesini,

e. Rehber: Afyon Kocatepe Universitesi Giizel Sanatlar Fakiiltesi Staj Uygulama Rehberini
tanimlamaktadir.



IKINCI BOLUM
Genel Hiikiimler:

a. Staj Komisyonunun Gorevleri:

Birim staj komisyonunun koordinasyonu ile alt birim staj komisyonlari; staj ¢alismasi ile ilgili
on hazirliklar1 yapar, stajlarla ilgili programlar1 ve takvimi hazirlar, staj dosyasi/defteri ve
ilgili diger staj evrakini inceler ve bunlari degerlendirir. Alt birimin dnerisi ve birim yonetim
kurulu kararina gore Staj yapilacak kurum/igyerinin tiir ve niteliklerini, 6grencinin staja hangi
yartylldan sonra baslayacagini, bir staj doneminde staj yapilabilecek siireyi, toplam staj
stiresinin nasil boliimlendirilecegini, yurt disinda yapilan stajlarin kabul sartlarin1 vb. belirler.
Afyon Kocatepe Universitesi Lisans Programlar1 Yaz Staj Y&nergesinin uygulama konusunda
birim yonetim kurulu ya da staj komisyonu kararlarina biraktigi konulari igeren birim staj
rehberini hazirlayarak basili ya da elektronik ortamda yayinlar. Afyon Kocatepe Universitesi
Lisans Programlar1 Yaz Staj1 Yonergesinin 4. Maddesi a ve b bentleri uyarinca olusturulmasi
ongoriilen alt birim komisyonlari, bolim bagkanliklarinin 6nerisi ve dekanligin onayiyla
belirlenir. S6z konusu komisyonlarin gorev siiresi ii¢ y1l olup, herhangi bir nedenden dolay1
bir komisyon tiyesinin ya da iiyelerinin gérevden ayrilmasi durumunda ayni yontemle yeni
komisyon iiyeleri atanir. Ilgili komisyonlar, ilan edilmek suretiyle dgrencilere duyurulur.

b. Stajin Amac:

Miifredatinda zorunlu staj uygulamalar1 olan Afyon Kocatepe Universitesi Giizel Sanatlar
Fakiiltesi Sinema ve Televizyon Béliimii ile I¢ Mimarlik ve Cevre Tasarimi Boliimii
ogrencilerinin zorunlu yaz stajlarmin amaglari; 6grenim siirecindeki teorik bilgilerini ve
atolye/laboratuvar uygulamalarinda edindikleri beceri ve deneyimlerini gelistirmek, isyeri
organizasyonlarini, iiretim siire¢lerini, yonetim asamalarin1 ve yeni teknolojileri tanimalarini
saglamaktir.

C. Staj Zorunlulugu:

Afyon Kocatepe Universitesi Giizel Sanatlar Fakiiltesi Sinema ve Televizyon Boliimii ile I¢
Mimarlik ve Cevre Tasarimi Bolimiinde 6grenim goren Ogrenciler, diploma almaya hak
kazanabilmeleri i¢in Ogrenimleri siiresince birim veya alt birim miifredatinin 6zelliklerine
gbre birim kurulunun Onerisi ve senatonun onayiyla belirlenen siire kadar staj yapmakla
yiikiimliidiirler. Lisans egitimini tamamlamayan ya da tamamlayamayan 6grencilerin dnlisans
mezunu olabilmeleri i¢in staj yapmalar1 gerekip gerekmedigine, gerekliyse siiresine birim
yonetim kurulu karar verir.

d. Staj Zamam:

Stajlar esas olarak yaz déneminde ve temmuz, agustos aylarinda yapilir. Ancak miifredattaki
staj disindaki tlim sorumluluklarini yerine getiren 6grenciler birim yonetim kurulu karartyla
giiz veya bahar yariyili icerisinde de staj yapabilir. Stajlar, temmuz ya da agustos ayimin ilk
haftasinda baglamak iizere kesintisiz olarak yapilacaktir.



e. Staj Muafiyeti:

Daha o6nce bagka bir yiiksekogretim kurumunda 6grenim gormiis, merkezi sinavlarla ya da
yatay gegisle fakiiltemizin staj zorunlulugu olan bélimlerinden birine yerlesmis 6grenciler,
daha 6nceki yiiksekogretim kurumunda yaptiklari staj dolayisiyla fakiiltemizdeki stajdan muaf
olmak ig¢in ilgili alt birim (bdliim) staj komisyonuna basvuruda bulunabilir. S6z konusu
muafiyete iliskin yazacagi staj muafiyet dilekgesinin EK’inde daha once yapmis oldugu
stajiyla ilgili 6nceki 6gretim kurumundan getirecegi resmi evraki sunan 6grencinin bagvurusu
ile ilgili nihai karar dilek¢e ve eklerinin komisyona ulagmasini takip eden 15 (on bes) giin
icinde sonuclandirilarak ilan edilir.

f. Cift Anadal Staj:

Boliimlerde ¢ift anadal yapan 6grencilerin ikinci anadal programindaki stajlart ilgili boliimiin
staj komisyonu tarafindan degerlendirilir. Ogrencinin staja baslamadan once staj yerinin
uygunlugu konusunda her iki bolimiin staj komisyonlarmin uygun goriisiinii almasi gerekir.
Birinci anadaldaki stajin ikinci anadalda kabul edilme kosullart her iki bdliimiin Staj
komisyonlarinin ortak degerlendirmesi sonucunda karara baglanir.

g. Staj Yeri Bulma:

Staj igin uygun isyerini bulma sorumlulugu &grenciye aittir. Resmi ya da 6zel kurum ve
kuruluslarca fakiiltemiz boliimlerine tahsis edilen staj kontenjanlart varsa ilgili birim
yonetimince ilan edilir. Staj yerine bagvurmadan 6nce uygunlugu konusunda staj komisyonu
iiyelerinden mutlaka goriis ve onay alinmalidir. Staj yeri onaylanmadan yapilan stajlar gegerli
degildir.

h. Staj Yerinin Degistirilmesi:

Ogrenciler birim staj komisyonunun kabul edecegi zorunlu hallerde staj yaptiklari
kurum/igyerini ilgili dénemde en fazla bir kere degistirebilirler. Ogrenci alt birim staj
komisyonunun bilgisi ve izni/onay1 disinda higbir sekilde ayn1 donemde staj yaptig1 isletmeyi
degistiremez.

i. Staj Basvuru Siireci:

Staj bagvuru formu fakiiltemiz web sitesinden indirilecek ve 3 asil niisha (fotokopi degil)
halinde hazirlanacaktir. Staj yapacak olan 6grencilerimizin 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve
Genel Saglik Sigortast Kanunu geregi Sosyal Giivenlik Kurumuna bildirilmesi gerekmektedir.
Bu nedenle staj bagvuru formunun staja baglama tarihinden en az iki hafta once kimlik
fotokopisi birlikte staj komisyonu ve fakiilte onayima sunulup teslim edilmesi zorunludur. Bir
niisha staj komisyonuna, bir niisha boliim sekreterligine, bir niisha da is yerine teslim
edilecektir.

J. Staja Baslama:

Ogrenci, staja baslamadan 6nce birim staj komisyonu tarafindan belirlenecek staj takvimine
uygun olarak belirtilen son tarihe kadar gerekli belgeleri hazirlamak ve basvuru yapmak
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suretiyle staj islemlerini baslatir. Her 6grenci staja baslamadan 6nce sigorta islemlerini birim
nezdinde tamamlamakla yiikiimliidiir. Ogrenci, staj komisyonunca uygun bulunmasi halinde
komisyon bagkanliginca onaylanan “Staj Basvuru Formu” ve staj defterini, stajin1 yapacagi
kuruma verir ve stajina baglar. Staj defterinde bulunan “Staj Basart Formu” ve “Stajyer
Puantaj Formu” 6grenci tarafindan ilgili staj yerine teslim edilir.

k. Stajin Yiiriitiilmesi:

Staja fiilen ve kesintisiz devam zorunludur. Senatonun hakli ve gecerli nedenler konusundaki
kararina uygun bir mazereti nedeniyle devam edilemeyen staj siiresinin daha sonra
tamamlanmas1 gerekir. Haftanin hangi giinlerinde staj yapilacagi ve bir giinde en az veya en
fazla kac saat staj yapilabilecegi alt birimin dzelliklerine bagli olarak alt birimin &nerisi
lizerine birim yonetim kurulu karariyla belirlenir. Staj islemleri, “Afyon Kocatepe
Universitesi Lisans Programlar1 Yaz Staji Yonergesi” uyarinca birim ve alt birim staj
komisyonlarinin koordinasyonuyla yiirtitiilecektir. Giizel Sanatlar Fakiiltesi 6grencilerinin,
stajla ilgili bagvuru, evrak teslimi ve degerlendirme takvimine iliskin uyacagi kurallar bu
renberde belirtilmektedir. Ogrenciler, fakiiltenin belirledigi ve isletmeler ile kesinlestirip
basvuru formunda bildirdikleri tarihte stajlarina baslamak ve Afyon Kocatepe Universitesi
Lisans Programlar1 Yaz Staji Yonergesinde ve bu rehberde belirtilen kurallar ve siire
dahilinde stajlarin1 tamamlamak durumundadirlar. Haftalik izin giinli haricinde, herhangi bir
nedenle (saglik, lcretsiz izin vb.) staj yapilan isyerinden alinan izinlerin staj defterine
islenmesi zorunludur. Ogrenci kullandig1 fazladan izin giinleri kadar ek is giinii ¢alisarak
toplam staj giiniinii bu rehberde belirtilen siireye tamamlamak zorundadir.

I. Staj Disiplini:

Ogrenciler staj yaptiklar yerin disiplinine, tiiziik, yonetmelik ve her tiirlii mevzuatina uymaya
mecburdurlar.  Bunlara uymadiklar1  bildirilen  6grencilerin  stajlari, komisyonun
incelemelerinden sonra gegersiz sayilabilir, ayrica Ogrenci hakkinda Ogrenci disiplin
yonetmeligi hiikiimleri uygulanir. Ogrenciler yaz staji yaptig1 yerde kullanilan alet, malzeme,
arag-geregleri Ozenle kullanmak zorundadir. Her tirli sorumluluk kendilerine aittir.
Ogrenciler, iiretim ve hizmetle ilgili gizlilik gerektiren konularda baskalarina bilgi veremez.
Staj siiresince 0grenci ile isletme arasinda ytiriirliikteki mevzuata uygun olarak staj kosullari,
taraflarin gérev ve sorumluluklari, 6denecek iicret ve gerekli goriilen diger hususlar1 da iceren
bir sézlesme imzalanabilir. Isletme ile 6grenci arasinda dogabilecek ihtilaflarda, iiniversite
taraf gosterilemez.

m. Stajin Denetimi:

Ogrencilerin staj yaptiklar1 esnada yerinde denetim ve kontroliiniin saglanmasi i¢in birim
yonetim kurulu karariyla ilgili alt birim staj komisyonu iiyelerinden 6gretim elemanlar
gorevlendirilebilir.

n. Staj Basvuru Formu:

Fakiilte web sitesinde bulunan Staj Basvuru Formunda, 6ncelikle 6grencinin Ve staj yapilan
birim amirinin doldurmasi gereken bolimler yer almaktadir. Stajla ilgili bu bilgiler
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kesinlestirilip doldurulduktan ve isyeri yetkilisi tarafindan imza/kase yapildiktan sonra
basvuru formu sirasiyla 6grenci, staj komisyonunu temsilen bir 6gretim elemani ve fakiilte
sekreterligince imza/kase ile onaylanarak resmi anlamda son haline kavusacaktir. Fotografli 3
asil niisha olarak diizenlenecek bu formun bir niishasi isyerinin talebi halinde verilmek tizere
ogrencide kalacak, bir niisha staj komisyonu arsivinde saklanacak, diger niisha ise SGK
islemlerinin yapilmasi i¢in fakiilte idari personeline verilecektir.

0. Staj Defteri:

Staj defterleri, fotograf yapistirilip 6grenci ve isyeri ile ilgili bolimler doldurulduktan sonra
staj oncesi boliim staj komisyonuna onaylatilacaktir. Ogrenci, staj siiresince iistlendigi
gorevleri, sorumluluklart ve bunlar hakkindaki goriis ve diisiincelerini staj defterinde belirtilen
ilgili alanlara giinliik ve diizenli olarak isleyecek ve staj yerindeki yetkili kisinin unvani
belirtilerek, ilgilinin kase ve imzasi ile onaylatacaktir. Imza, kase, miihiir veya tarihleri
bulunmayan, {izerinde silinti, kazinti ve usuliine uygun olmayan diizeltme yapilan staj
defterleri kabul edilmeyecektir.

p. Staj Basar1 Formu:

Staj defterinde ve fakiilte web sitesindeki staj linkinde bulunan “Staj Basar1 Formu”nda stajin
yapildig1 isletmenin stajyer hakkindaki genel goriis ve diisiinceleri yer almaktadir. Stajin son
haftasinda doldurulacak bu form da staj baslangicinda 6grenci tarafindan ilgili staj yerinde
stajinin takibinden sorumlu yetkili kisiye teslim edilir. Staj yeri amiri; 6grencinin devami,
ilgisi, basaris1 ve diger durumlarina iligkin bilgileri staj basar1 formuna isleyip imzaladiktan
sonra, kapali zarf i¢erisinde elden dgrencinin kendisi ile ya da taahhiitlii olarak posta ile ilgili
boliim baskanligina gonderir. Staj defterinin degerlendirilebilmesi i¢in Staj Basar1 Formunun
mutlaka ilgili bolime gelmis olmasi gerekir. Belgenin ilgili bdliime ulastiriimasinin
takibinden 6grenci sorumludur. Staj komisyonu bu formu g6z 6niinde bulundurarak defteri ve
staj1 degerlendirecektir.

r. Stajyer Puantaj Formu:

Staj bitiminde fakiiltemiz web sitesindeki staj linkinde bulunan stajyer puantaj formu
indirilerek doldurulacak ve igveren tarafindan onaylanarak biten ay itibari ile en gec¢ bir hafta
icerisinde staj komisyonu sorumlu iiyesinin adma fakiilte adresine posta veya kargo ile
gonderilecektir. Puantaj formunun gonderilmemesi halinde sigorta primi yatirilmayacak ve
staj gegersiz sayilacaktir.

s. Evrak Teslim Siireci:

Ogrenciler, yaptiklar stajlar i¢in hazirladiklar staj defterini Afyon Kocatepe Universitesi
Lisans Programlar1 Yaz Staji Yonergesinin 11. Maddesinin a bendi uyarinca, staj donemini
takip eden egitim Ogretim yariyilinin baslangicindan itibaren en geg¢ ii¢c hafta icinde Staj
Takvimi’nde belirtilen tarihler arasinda alt birim staj komisyonuna teslim edecektir. Staja
iliskin teknik c¢izim, fotograf ve videolar defter ekinde CD’de sunulacaktir. Belgeleri
zamaninda teslim etmeyen 6grencilerin o donem yaptigi staj kabul edilmez.



t. Stajim Bitirenlerin Mezuniyet Tarihleri:

Stajin1 tamamlamayan 6grencilere diploma verilmez. Biitlin derslerinden basarili olup mezun
olmak i¢in yalniz staji kalan 6grencilerin; a) Stajlarinin bitiminde egitim-6gretim yariyili
baslamamigsa, staj bitirme tarihi, b) Stajlarini egitim-68retim yariyil igerisinde bitirmislerse
yariyil sonu tarihi mezuniyet tarihi olarak kabul edilir. Mezuniyetine en fazla iki dersi kalan
ogrenciler ilgili donemde staj komisyonunun uygun gérmesi halinde katki pay1 6grenim ticreti
yatirarak ve kayit yenileyerek stajini yapabilir. Azami siire i¢inde veya disinda dgrenimini
tamamlamis, ancak zorunlu staji kalmis Ogrencilerden katki payi/6grenim icreti alinmaz.
Durumlar1 “b” maddesine uyan ogrenciler katki payi/6grenim iicretini yatirarak kayit
yenilemek ve ders alma iglemini yapmak zorundadir.

UCUNCU BOLUM
Ozel Hiikiimler

a. Staj Donemleri:

Sinema ve Televizyon Boliimii: Ogrenciler isyeri stajlarina, basar1 durumuna bakilmaksizin
ticlincii sinifinin sonundaki yaz doneminde (altinci yariyilin sonunda) baslayabilirler. Stajini
gerceklestiren, ancak stajdan basarisiz bulunan 6grenciler, mezuniyete hak kazanabilmeleri
icin miifredatin zorunlu bir parcast olan staj islemlerini tekrarlamak ve basarisiz
olduklari/sayildiklar: siire kadar stajlarin1 tamamlamak durumundadirlar. Derslerin devam
ettigi donemlerde (donem sonu sinav haftasi da dahil) staj yapilamaz. Ancak miifredatta staj
disindaki tiim sorumluluklarini yerine getiren ve staj komisyonuna dilek¢eyle bagvuran
ogrenciler birim yonetim kurulu karariyla giiz veya bahar yariyili icerisinde de staj yapabilir.

Ic Mimarlik ve Cevre Tasarim Béliimii: Ogrenciler ofis stajina (staj 1) basari durumuna
bakilmaksizin ikinci sinifin sonundaki yaz déneminde (dordiincii yartyilin sonunda), santiye
stajina (staj 1) ise yine basari durumuna bakilmaksizin tiglincii sinifinin sonundaki yaz

doneminde (altinc1 yartyilin sonunda) baslayabilirler. Ofis stajindan (staj I) basarisiz olan
Ogrenciler, liclincli sinifinin sonundaki yaz doneminde (altinci yartyilin sonunda) siirenin
yetmesi durumunda hem ofis stajim hem de santiye stajin1 yapabilirler. Stajlarini
gerceklestiren, ancak bunlardan basarisiz bulunan 6grenciler, mezuniyete hak kazanabilmeleri
icin miifredatin zorunlu bir parcast olan staj islemlerini tekrarlamak ve basarisiz
olduklari/sayildiklar: siire kadar stajlarini tamamlamak durumundadirlar. Derslerin devam
ettigi donemlerde (donem sonu sinav haftasi da dahil) staj yapilamaz. Ancak miifredatta staj
disindaki tiim sorumluluklarini yerine getiren ve staj komisyonuna dilek¢eyle basvuran
ogrenciler birim yonetim kurulu karariyla giiz veya bahar yariyili icerisinde de staj yapabilir.

b. Staj Siiresi:

Sinema ve Televizyon Boliimii: Esas olarak cumartesi ve pazar giinleri ile dini ve milli
bayram/tatil giinleri hari¢ tek seferde toplam 20 resmi is gilinii staj yapilacaktir. Ancak
kurum/isyerinde cumartesi giinleri de faaliyet siirliyor ise staj yapan 6grenciler staj yerinden
alacaklar1 bir belge ile bu durumu staj komisyonuna iletmeleri kaydiyla cumartesi giinleri de



staj yapabilecektir. Bu hususlarin disinda, staj siireci esnasinda gergeklesen olaganiistii
durumlarda, staj siiresiyle ilgili kabullerde boliim staj komisyonu yetkilidir.

I¢ Mimarhk ve Cevre Tasarim Boliimii: Cumartesi ve pazar giinleri ile dini ve milli
bayram/tatil giinleri hari¢ her bir staj (ofis ve santiye) i¢in 20 resmi is giinii, toplam 40 resmi
is giinii staj yapilacaktir. Ancak kurum/isyerinde cumartesi gilinleri de faaliyet siiriiyor ise staj
yapan ogrenciler staj yerinden alacaklari bir belge ile bu durumu staj komisyonuna iletmeleri
kaydiyla cumartesi giinleri de staj yapabilecektir. Bu hususlarin disinda, staj siireci esnasinda
gerceklesen olaganiistii durumlarda, staj siiresiyle ilgili kabullerde boliim staj komisyonu
yetkilidir.

c. Staj Yeri:

Stajlarin hangi tiir igyerlerinde yapilacagi, boliim egitim programinin 6zelliklerine gore, alt
birim staj komisyonlar1 tarafindan belirlenir. Bu dogrultuda staj, 6grencilerin almis olduklari
egitimle kazandiklar1 bilgi ve becerilerini uygulayarak giiglendirebilecekleri nitelikte ve
programlartyla ilgili isyerlerinde yapilacak olup, Giizel Sanatlar Fakiiltesi 6grencilerinin staj
yapacaklar1 asgari igletme sartlar1 her boliim i¢in asagida sunulmustur:

Sinema ve Televizyon Boéliimii: Bolim miifredatinda sinema ve televizyon alanlaria esit
agirlik verildigi i¢in 0grencilerin esas olarak sinema ve televizyon alaninda faaliyet gdsteren
isletmelerde staj yapmalar1 gerekmektedir. Bu kapsamda yerel, bolgesel ve ulusal diizeyde
karasal ya da uydudan yayin yapan 6zel ve TRT televizyon kanallarinin yani sira internet
ortaminda yayin yapan web TV’ler, film-video yapim, kurgu, post prodiiksiyon, animasyon,
ses-1g1k-goriintii  hizmetleri sirketleri, reklam-tanitim filmi ¢eken reklam ajanslari ile
goriintlilii haber yapan haber ajanslarinda yapilan stajlar komisyonca kabul edilmektedir.
Yazili habercilik yapan gazete, radyo ve haber ajanslar ile yazili ilan-reklam-senaryo vb
metinler iireten reklam ajanslarinda, fotograf stiidyolarinda yapilmak istenen stajlara onay
verilmemektedir. Staj yerinin iiretim ve hizmet alaninin sinema ve televizyon alaninda
olmasina ve kasesinde bu faaliyetlerden herhangi birinin bulunmasina dikkat edilmelidir.
Yukarida belirtilmeyen staj yapilacak isletme sartlarimin kabuliinde, alt birim (bo6liim) staj
komisyonu yetkilidir. Buna ek olarak, stajlarim1 yurt disinda yapacak ogrencilerin, staj
yapilacak iilkedeki isletme sartlarmin kabuliinde Fakiilte/Boliim Uluslararas: Iliskiler
Rehberi’nin goriisiinii almak suretiyle yine alt birim (boliim) staj komisyonu yetkilidir.

I¢ Mimarhk ve Cevre Tasarim Béliimii: Ogrencilerin stajlarini i¢ mimarlik, mimarlik ve
mobilya alanlarinda faaliyet gosteren isletmelerde yapmalari gerekmektedir. Staj yaptiklari
isletme bilinyesinde imzaya yetkili firma sahibi veya sigortali ¢alisan i¢ mimar/mimar olmasi
gerekmektedir. Yukarida belirtilmeyen staj yapilacak isletme sartlarinin kabuliinde, alt birim
(boliim) staj komisyonu yetkilidir. Buna ek olarak, stajlarin1 yurt disinda yapacak
ogrencilerin, staj yapilacak tilkedeki isletme sartlarinin kabuliinde Fakiilte/Boliim Uluslararasi
fliskiler Rehberi’nin goriisiinii almak suretiyle yine alt birim (bdliim) staj komisyonu
yetkilidir.



d. Stajin Degerlendirilmesi:

Boliim staj komisyonlari; her yariyilin ilk 6 haftasi igerisinde toplanarak staj belgelerini
inceler, yonergeye uygun siirelerde ve asagida belirtilen sartlarda karara baglar ve Birim
(Fakiilte) Staj Komisyon baskani onayiyla sonuglar1 bir {ist yazi ekinde Fakiilte Dekanligina
sunar. Ogrenci degerlendirme sonuglarmin duyurulmasini takip eden yedi is giinii igerisinde
birim yonetimine verecegi dilekge ile degerlendirmeye itirazda bulunabilir. Bu itiraz birim/alt
birim staj komisyonu tarafindan degerlendirilerek sonuclandirilir. Stajlar 2547 sayili yasanin
44. maddesi hiikiimleri dogrultusunda kredilendirilir. Stajin bulundugu 6gretim yilinin toplam
kredisi 60 olacak sekilde giiz, bahar ve staj kredileri hesaplanir.

Sinema ve Televizyon Boliimii: Boliim staj komisyonu yeri ve saatini en az on giin dnceden
ilan etmek kaydiyla staj yapan oOgrenciler ile miilakat yapar. Bu miilakatta Ogrenciler
yaptiklart staji yaklasik 15 dakikalik bir sunum hazirlayarak staj komisyonuna sunar. Staj
Miilakati’nda komisyon iiyeleri Ogrencilere su sorulari soracaktir: Staj yerinin tanitimi
(kurulus, sahiplik ve yonetim yapisi, faaliyet alan1 vb); {iretilen iiriin ve hizmetler hakkinda
bilgi; iiretim siirecindeki is akisi, isyerinin birlikte is yaptig1 isletmelerle iliskileri (liretim
oncesi ve sirasinda mal ve hizmet alimi, iiretim sonrasi pazarlama vb); 6grencinin ses, 1s1k,
kamera, kurgu vb alanlarda yaptig1 caligmalar. Staj Miilakati’na girip stajlar1 kabul edilen
ogrenciler, stajlarin1 basartyla tamamlamis olacaktir. Birim staj komisyonu yeterli
degerlendirmesinin hangi sartlarda verilecegine, yapilan staj siiresinin tamamen ya da kismen
kabul edilip edilemeyecegine staj basar1 formu ve miilakatin ortak degerlendirilmesi
sonucunda karar verir. Stajlar yonetmelik hiikiimleri dogrultusunda yeterli/yetersiz seklinde
degerlendirilir. Staj sonuglar1 alt birim/birim yonetimi tarafindan ilan edilir. Staj
degerlendirme sonuglar1 staj komisyonu karari ile kesinlesir, Ogrenci Isleri biirosu tarafindan
ogrenci bilgi sistemine islenir. Staj defteri ve ekleri 6grencinin mezuniyetinden sonra 2 yil
saklanir.

I¢ Mimarhk ve Cevre Tasarmm Béliimii: Béliim staj komisyonu uygun gériirse, yeri ve
saatini en az on giin 6nceden ilan etmek kaydiyla staj yapan 6grenciler ile miilakat veya yazil
staj sinavi yapar. Boliim staj komisyonu staj miilakati veya sinavinda 6grencilere staj yerinin
vb. konularda soru sorar. Staj miilakati/sinavina girip stajlari kabul edilen dgrenciler, stajlarini
basariyla tamamlamis olacaktir. Birim staj komisyonu staj miilakati/sinavi yapmay1 uygun
gormez ise Ogrencilerin staj dosyalari komisyon tarafindan detayli bir sekilde incelenir.
Yapilan inceleme neticesinde staj sonuglari belirlenir. Birim staj komisyonu yeterli
degerlendirmesinin hangi sartlarda verilecegine, yapilan staj siiresinin tamamen ya da kismen
kabul edilip edilemeyecegine staj defteri (ekleri ile birlikte- staj basar1 formu, puantaj formu,
cizimler ve fotograflar) ve/veya miilakatin ortak degerlendirilmesi sonucunda karar verir.
Stajlar yonetmelik hiikiimleri dogrultusunda yeterli/yetersiz seklinde degerlendirilir. Staj
sonuglari alt birim/birim yonetimi tarafindan ilan edilir. Staj degerlendirme sonuglari staj
komisyonu karar ile kesinlesir, Ogrenci Isleri biirosu tarafindan 6grenci bilgi sistemine
islenir. Staj defteri ve ekleri 6grencinin mezuniyetinden sonra 2 y1l saklanir.



