
AFYON KOCATEPE ÜNİVERSİTESİ
FEN EDEBİYAT FAKÜLTESİ

Sorumlular İş Süreçleri Süreler

AFYON KOCATEPE ÜNİVERSİTESİ

GÜZEL SANATLAR FAKÜLTESİ
A

F
Y

O
N

 
K

O
C

AT EP E ÜNİ V
E

R
S

İ
T

E
S

İ

1 9 9 2

KODU İŞİN ADI TOPLAM SÜRE

1 Saat 20 Dakika 

 

Başlangıç

Bi�ş

Personel İşleri 
Birimi

Personel İşleri 
Birimi

İlgili Personel 

5

10

1

5

Dakika

Dakika

Saat

Dakika

Personel İşleri 
Birimi

Personel İşleri 
Birimi

Personel İşleri 
Birimi

Yıllık İzin İşlemleri

Klavuz
Personel, izin isteği formunu çi� nüsha doldurarak izin

talebinde bulunur.

Yıllık izin hakkı kontrol edilir.

İdari personel için Fakülte Sekreteri ve Dekan imzalar. 
Akademik personel için Bölüm Başkanı ve Dekan imzalar.

AkÜ personel programına işlenir.

İlgili tahakkuk birimi bilgilendirilir.

Bir nüsha personele verilir diğer nüsha personelin 
izin dosyasına kaldırılır. 

(Sürekli işçi personelin izin dönüşü imzala�lır.)

https://gsf.aku.edu.tr/formlar/doktor-ogretim-uyeligine-yeniden-atanmaya-iliskin-belgeler/
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