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Görev Unvanı Bölüm Başkanı 

Üst Yönetici 
/Yöneticileri  

Dekan/Dekan Yardımcısı 

Astları Bölüm Başkan Yardımcısı, Bölüm Akademik Personeli 

Vekâlet Eden  Bölüm Başkan Yardımcısı 

Görevin  
Kısa Tanımı  

Yükseköğretim Kanunu’nun 4. ve 5. maddelerinde belirtilen amaç ve ilkelere uygun 
hareket etmek. Bölümün eğitim-öğretim, araştırma-geliştirme ve toplumsal katkı 
faaliyetlerinin etkinlik, verimlilik ve etik ilkelerine göre planlanması, örgütlenmesi, 
yönlendirilmesi, koordine edilmesi, kararlar alınması ve denetlenmesi. 
 

Görev, Yetki ve 
Sorumluluklar  

– 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu’nda verilen görevleri yapmak, 
– Fakülte Kurulu toplantılarında bölümü temsil etmek, 
– Bölüm Kurulu’na başkanlık etmek,  
– Bölümün eğitim-öğretimle ilgili sorunlarını tespit ederek, Fakülte Dekanlığına 

iletmek, 
– Bölümün kadro, öğretim elemanı, araç-gereç ve ekipman ihtiyacını Dekanlığa 

iletmek, 
– Ders programlarının ve sınav programlarının yapılmasını sağlamak, 
– Bölümün ders dağılımının öğretim elemanları arasında adil ve dengeli bir şekilde 

yapılmasını sağlamak, 
– Öğretim elemanlarının akademik performanslarını izlemek, derslerin düzenli bir 

şekilde sürdürülmesini sağlamak, 
– Eğitim-öğretimin ve bilimsel araştırmaların verimli ve etkili bir şekilde 

gerçekleşmesi amacına yönelik olarak bölümdeki öğretim elemanları arasında bir 
iletişim ortamının oluşmasını sağlamak, 

– Öğretim elemanlarının görev sürelerinin izlenmesi ve uzatılması ile ilgili işlemleri 
yürütülmesini sağlamak, 

– Bölüm öğrencilerinin eğitim-öğretim sorunları ile yakından ilgilenmek, 
– Raporlu ve izinli öğrencilerin durumlarını değerlendirmek, 
– Erasmus, Farabi ve Mevlana değişim programları ile ilgili faaliyetleri yürütmek, 
– Fakültenin etik kurallarına uymak, iç kontrol çalışmalarına katılmak, hassas ve 

riskli görevlerin dikkate alınmasını sağlamak. 
 

Bölüm Başkanı, görevleri ve yaptığı tüm iş/işlemlerden dolayı dekana karşı 
sorumludur. 

Görevin 
Gerektirdiği 
Nitelikler  

2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu’nun 21. maddesi ve Üniversitelerde Akademik 
Teşkilat Yönetmeliğinin 14. Maddesi hükümleri. 

Bu dokümanda açıklanan görev tanımını okudum. 
Görevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhüt ediyorum. 
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Bölüm Başkanı 
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